
SERVIZIO PROTOCOLLO - GESTIONE DOCUMENTALE E ARCHIVIO

N. Procedimenti Riferimenti normativi Tempi previsti Tempi medi di conclusione

1
Autorizzazione all'annullamento delle 

registrazioni di protocollo

Decreto del 

Presidente della 

Repubblica 28 

dicembre 2000, n. 

445, artt. 54 e 61

30 giorni dalla data della richiesta 11 giorni

2 Selezione e scarto d'archivio

Decreto del 

Presidente della 

Repubblica 28 

dicembre 2000, n. 

445, art. 68;

Decreto legislativo 22 

gennaio 2004, n. 42, 

art. 21, c. 1, lett. d) 

Autorizzazione: 60 giorni dalla data 

della richiesta.

Trasmissione verbale di 

distruzione: entro 60 giorni dalla 

data in cui è avvenuta la 

distruzione dei documenti

dato non disponibile – nessun procedimento 

avviato

3
Richiesta autorizzazione al trasferimento 

beni culturali mobili

Decreto del 

Presidente della 

Repubblica 28 

dicembre 2000, n. 

445, art. 68; Decreto 

legislativo 22 gennaio 

2004, n. 42, art. 21, c. 

1, lett. b) 

30 giorni dalla data della richiesta 30 giorni dalla data della richiesta

AREA SERVIZI DI SUPPORTO



4

Adozione e revisione del manuale di 

gestione documentale e del manuale di 

conservazione

Decreto del 

Presidente del 

Consiglio dei Ministri 3 

dicembre 2013 

“Regole tecniche per il 

protocollo informatico”, 

art. 3, c. 1, lett. d);

Decreto legislativo 7 

marzo 2005, n. 82, art. 

44;

Decreto del 

Presidente del 

Consiglio dei Ministri 3 

dicembre 2013 

“Regole tecniche in 

materia di 

conservazione”, art. 8

30 giorni 30 giorni

5
Svecchiamento delle raccolte e scarto di 

beni librari

Decreto legislativo 22 

gennaio 2004, n. 42, 

art. 21, c. 1, lett. d) ;

Carta delle collezioni 

adottata dalla Camera 

di Commercio di 

Cagliari

Autorizzazione: 60 giorni dalla data 

della richiesta.

Trasmissione verbale di 

distruzione: entro 60 giorni dalla 

data in cui è avvenuta la 

distruzione dei documenti

dato non disponibile – nessun procedimento 

avviato

6
Deposito legale di pubblicazioni edite 

dalla Camera di Commercio di Cagliari

Legge 15 aprile 2004, 

n. 106; Decreto del 

Presidente della 

Repubblica 3 maggio 

2006, n. 252; 

Deliberazione della 

Giunta regionale 15 

luglio 2008, n. 39/45

60 giorni dalla prima distribuzione 15 giorni

7
Fornitura estratti digitali di beni librari 

(document delivery)

Decreto legislativo 22 

gennaio 2004, n. 42, 

art. 108

30 giorni dalla data della richiesta 7 giorni

8
Acquisto di beni librari di importo inferiore 

a € 1.000,00

Decreto del 

Presidente della 

Repubblica 2 

novembre 2005, n, 

254, art. 39, c. 8

30 giorni 30 giorni



9
Iscrizione dei beni librari nel relativo 

registro d'inventario

Decreto del 

Presidente della 

Repubblica 2 

novembre 2005, n, 

254, art. 39, c. 8

30 giorni 30 giorni


